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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УГРАНСКИЙ  РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 09.06.2012г.  № 346
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Хранение, комплектование (формирование),  учет и использование архивных документов и архивных фондов»



В соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области от 24.01.2011 года № 30 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального образования «Угранский район» Смоленской области


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.  Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Хранение, комплектование (формирование),  учет и использование архивных документов и архивных фондов» (далее – Административный регламент).


2. Архивному отделу Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области обеспечить исполнение Административного регламента.


3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Искра».


4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области.

Глава муниципального образования

«Угранский район» Смоленской области                                          Н.А.Силаев                               

Утвержден постановлением 

Администрации муниципального   

   образования  «Угранский  район» 

Смоленской                      области

 от  09.06.2012 г.№346      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ХРАНЕНИЕ,

КОМПЛЕКТОВАНИЕ (ФОРМИРОВАНИЕ),  УЧЕТ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ АРХИВНЫХДОКУМЕНТОВ

И АРХИВНЫХ ФОНДОВ» АРХИВНЫМ ОТДЕЛОМ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "УГРАНСКИЙ РАЙОН"

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

предоставления муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Хранение, комплектование (формирование),  учет и использование архивных документов и архивных фондов» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата  предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области, архивного отдела Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области (далее – Отдел) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в   порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами  местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

         1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  органы местного самоуправления,  физические и юридические  лица,   обращающиеся на законных основаниях по вопросам хранения, комплектования (формирования) и учета архивных документов.
         1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители по доверенности (далее также именуемые  заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке

предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Сведения о месте нахождения, графика работы, номеров контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделениях  Администрации:215430, Смоленская обл., п.Угра, ул.Ленина, д.38.
Место нахождения  Отдела: 215430 ,Смоленская область, п. Угра, ул. Ленина, д. 37.

Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник: с 9-00 до 18-00

Вторник:         с 9-00 до 18-00

Среда:             с 9-00 до 18-00 

Четверг:          с 9-00 до 18-00

Пятница:         с 9-00 до 18-00

Перерыв:        с 13-00 до 14-00

      Контактный телефон: 8(48137)4-13-39, факс: 8(48137)4-12-90.

      Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://www.admin-ugra.ru, адрес электронной почты:ugra2011@yandex.ru. 
      1.3.2 Информация о месте нахождения и графике работы  Отдела размещается:

      1)  в табличном виде на информационном стенде Отдела,

      2) на Интернет-сайте Администрации:http://www.admin-ugra.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),

      3)  в средствах массовой информации: в газете Искра,

      4) на региональном портале государственных услуг,

      1.3.3 Размещаемая информация содержит также:

      1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги,

       2) текст административного регламента,

       3) перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам,

       4) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги,

       5) порядок обжалования действий (бездействия и решений, осуществляемых и принимаемых Отделом в ходе предоставления муниципальной услуги,

       1.3.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.

       1.3.5. При необходимости получения консультаций заявители обращаются к специалисту Отдела;

       1.3.6. Консультации   по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

       - в письменной форме на основании письменного обращения;

       - при личном обращении;

       - по телефону 8(48137) 4-13-39.

       Все консультации являются бесплатными.

       1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Отдела с заявителями:

       - консультации в письменной форме предоставляются специалистом Отдела на основании письменного запроса заявителя, в течение 30 дней после получения указанного запроса.

       - при консультировании по телефону должностное лицо Администрации, специалист Отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

     - по завершении консультации должностное лицо Администрации, специалист Отдела должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю.

     - должностное лицо Администрации, специалист Отдела при ответе на телефонные звонки, письменные обращения заявителей обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

       


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги- «Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Угранский район» Смоленской области. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги является архивный отдел Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы  государственных, внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Комплектование (формирование) муниципального архива документами организаций – источников комплектования, ликвидированных организаций и граждан.
2.3.2.Полный комплект учетных документов архива.
2.3.3  Создание и совершенствование системы научно-справочного аппарата (НСА) архива (опись дел документов, картотека).
2.3.4  Сохранность архивных документов.

2.3.5. Выявление документов архивного фонда, находящихся в неудовлетворительном состоянии, неисправимо поврежденные и снятие с учета неисправимо поврежденных архивных документов.

2.3.6. Доступ пользователей к архивным документам.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Прием документов на постоянное хранение от организаций – источников комплектовании архивного отдела, а также от физических лиц – источников комплектования архива документами личного происхождения осуществляется в течение 1 (одного) дня согласно графику передачи дел постоянного хранения в архивный отдел 
2.4.2. Прием документов по личному составу от организаций, ликвидированных без правопреемника или объявленных банкротами, осуществляется в течение 1 (одного) дня.
2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

1.2. Исполнение муниципальной услуги по комплектованию архивных документов муниципальных органов власти, муниципальных организаций, других ликвидированных организаций всех форм собственности, граждан осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации,
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"(Собрание законодательства Российской Федерации 2004 №43 ст.4169;2006 №50 ст.5280);

- Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 N 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации, регистрационный N 9059 от 6 марта 2007 г.);

- Положением об архивном отделе Администрации муниципального образования " Угранский район" Смоленской области, утвержденным постановлением Главы муниципального образования " Угранский район" от 13.12.2006 N 520;
- настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Прием документов на постоянное хранение от организаций - источников комплектования архивного отдела и от физических лиц - источников комплектования архива документами личного происхождения осуществляется при наличии следующих документов:

- опись дел постоянного хранения;

- историческая справка (при первом приеме документов);

- договор (для организаций негосударственных форм собственности и физических лиц);

- заявление о приеме документов в архив (от физических лиц).

Прием документов по личному составу от организаций, ликвидированных без правопреемника или объявленных банкротами, осуществляется при наличии следующих документов:

- документ, подтверждающий ликвидацию или банкротство организации;

- опись дел по личному составу.

2.7. Основания для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

1. Отсутствие упорядоченности документов, передаваемых на хранение.

2. Наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3. Отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

Муниципальная услуга по хранению, комплектованию (формированию), учета и использования архивных документов и архивных фондов  предоставляется бесплатно.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Муниципальная услуга доступна физическим и юридическим лицам. Критерием качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие жалоб и заявлений на действия  специалиста Отдела.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Описание последовательности действий при исполнении

муниципальной функции

Организация комплектования архивного отдела архивными документами включает:

- определение источников комплектования архивного отдела муниципального образования " Угранский  район";

- определение состава архивных документов, подлежащих приему в архивный отдел;

- прием-передачу архивных документов в архивный отдел.

3.2. Определение источников комплектования архивного отдела

Комплектование архивного отдела архивными документами осуществляется в соответствии со списком источников комплектования муниципального архива муниципального образования " Угранский район".

Органы местного самоуправления муниципального образования "Угранский район" включаются в список источников комплектования архива в обязательном порядке.

Список источников комплектования архивного отдела составляется специалистом архивного отдела на основании законодательства об архивном деле в Российской Федерации, установленных критериев отнесения физических и юридических лиц к источникам комплектования архивов и на основании изучения состава архивных документов организаций муниципального образования "Угранский район".

Составленный специалистом архивного отдела список источников комплектования архивного отдела представляется на согласование экспертно-проверочной комиссии  Департамента Смоленской области по культуре.

Уточнение списка источников комплектования архивного отдела производится по мере необходимости.

Муниципальные организации могут быть исключены из списка источников комплектования архивного отдела, если в процессе их деятельности перестали образовываться документы Архивного фонда Российской Федерации.

Архивный отдел вправе участвовать в работе экспертных комиссий источников комплектования архивного отдела.

Архивный отдел в пределах предоставленных ему полномочий в целях формирования и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, осуществляет взаимодействие со службами документационного обеспечения управления, архивными и экспертными службами источников его комплектования.

3.3. Определение состава архивных документов, подлежащих

приему в архив

Приему на архивное хранение в архивный отдел подлежат образовавшиеся в деятельности источников комплектования архивного отдела документы архивного фонда Российской Федерации (архивные документы постоянного хранения), а также документы по личному составу ликвидируемых (в том числе в результате банкротства) организаций и органов местного самоуправления муниципального образования "Угранский  район" (далее - документы по личному составу).

Перечень архивных документов постоянного хранения, подлежащих приему на архивное хранение в архивный отдел, определяется номенклатурой дел, принятой в органах местного самоуправления муниципального образования " Угранский район", и организациях, включенных в список источников комплектования архивного отдела.

Архивные документы, в том числе документы по личному составу, передаются на архивное хранение в муниципальный архив в упорядоченном состоянии. Органы местного самоуправления муниципального образования "Угранский район", в том числе их структурные подразделения, отнесенные к самостоятельным источникам комплектования архивного отдела, муниципальные организации, физические и юридически лица, включенные в список источников комплектования архивного отдела, обеспечивают подготовку архивных документов к сдаче на архивное хранение в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации об архивном деле.

Подготовка архивных документов к сдаче на архивное хранение включает проведение экспертизы ценности архивных документов, формирование дел, оформление заголовков дел, проведение научно-технической обработки, составление описей дел. При проведении экспертизы ценности архивных документов и определении сроков их хранения органы местного самоуправления муниципального образования "Угранский район" и муниципальные организации руководствуются Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения, которые устанавливаются законодательством Российской Федерации.

Архивный отдел рассматривает и направляет на утверждение и согласование экспертно-проверочной комиссии  Департамента Смоленской области по культуре:

- описи дел постоянного хранения, образовавшихся в деятельности источников комплектования архивного отдела;

- описи дел по личному составу ликвидируемых организаций;

- описи дел по спецдокументации организаций - источников комплектования;

- описи дел по личному составу, представляемые организациями - источниками комплектования архива;

- номенклатуры дел организаций - источников комплектования архива;
- список источников комплектования архивного отдела.
4. Прием-передача документов на архивное хранение
4.1. Прием-передача архивных документов в архивный отдел от источников комплектования архива осуществляется по истечении сроков их временного хранения, установленных законодательством Российской Федерации.

4.2. Прием архивных документов осуществляется архивным отделом в установленном порядке в соответствии с графиком приема архивных документов утвержденным Главой муниципального образования «Угранский район» Смоленской области.

4.3. Внеплановый прием архивных документов, а также архивных документов, сроки временного хранения которых не истекли, осуществляется в случае ликвидации источника комплектования архивного отдела или в случае угрозы сохранности архивных документов.

4.4. Все работы, связанные с отбором, подготовкой и передачей архивных документов на хранение в муниципальный архив, в том числе с их упорядочением и транспортировкой, выполняются за счет средств источников комплектования архивного отдела, передающих указанные документы.

4.5. Архивный отдел осуществляет прием архивных документов в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации об архивном деле. При приеме архивных документов проводится проверка их физического, санитарно-гигиенического состояния, а также проверка комплектности учетных документов.

4.6. Прием архивных документов оформляется актом приема-передачи документов на хранение, составляемым в двух экземплярах по установленной форме. Один экземпляр остается в архивном отделе, другой - в соответствующем источнике комплектования архивного отдела.

4.7. В случае ликвидации органов местного самоуправления муниципального образования "Угранский район" и организаций, являющихся источниками комплектования архивного отдела, документы по личному составу и архивные документы, сроки временного хранения которых не истекли, в упорядоченном состоянии передаются на архивное хранение  правопреемнику муниципального образования «Угранский район».

4.8. В случае ликвидации муниципальных организаций, предприятий всех форм собственности, не являющихся источниками комплектования муниципального архива, образовавшиеся в их деятельности документы по личному составу в упорядоченном состоянии передаются на  хранение в архивный отдел.

Не принимаются на хранение в архивный отдел:

- архивные документы, не упорядоченные в соответствии с установленными требованиями и не прошедшие научно-техническую обработку;

- архивные документы до наступления установленных сроков приема-передачи на архивное хранение.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением Администрации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
действия Отдела, предоставившего муниципальную услугу, а также
должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

Главе муниципального образования «Угранский район» Смоленской области по адресу: 215430 Смоленская область, п. Угра, д. 38, телефон (48137) 4-11-44.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю не позднее  дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента.

5.8. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

Приложение№1
к Административному регламенту

«Хранение, комплектование (формирование),
 Учет        и         использование       архивных 
Документов         и      архивных      фондов».
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ « ХРАНЕНИЕ, КОМПЛЕКТОВАНИЕ(ФОРМИРОВАНИЕ), УЧЕТ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ И АРХИВНЫХ ФОНДОВ»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Начало процедуры "Прием на постоянное хранение в архив от организаций -              │

│     источников комплектования документов Архивного фонда Российской Федерации│

│                                                                                                                                                                  │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Проверка физического и санитарно-гигиенического состояния принимаемых 
                                                       архивных документов                                                                   │

│                                                                                                                                                                  │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Проверка страховых копий на особо ценные документы и уникальные документы      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                Проверка комплектности учетных документов                                                          │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   На всех экземплярах описи дел, документов делаются отметки о приеме                     │

│ архивных документов в архив и новая итоговая запись в случае отсутствия                    │

│                             единиц хранения                                                                                                    │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Оформление акта приема-передачи документов на хранение                                     │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Завершение процедуры "Прием на постоянное хранение в архив от организаций        
│    - источников комплектования документов Архивного фонда Российской                     │

│                               Федерации"                                                                                                           │
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