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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УГРАНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 28.01.2025 ​​​​​​​​​​​​​​​​​​№ 96
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, права безвозмездного срочного пользования земельными участками» 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области от 16.01.2025 № 24, Уставом муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области, 
Администрация муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, права безвозмездного срочного пользования земельными участками» (далее - Административный регламент).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области.
3. Признать утратившим силу: 

- постановление Администрации муниципального образования «Угранский район» Смоленской области от 08.02.2019г. № 51 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, права безвозмездного срочного пользования земельными участками»»
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации  муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области Л.Н. Малименкову.
Глава муниципального образования 

«Угранский муниципальный округ» 
Смоленской области                               

                              Н.С. Шишигина 

	ВИЗЫ:
Начальник  отдела  имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области 

_______________

подпись

Малименкова Л.Н. 

«____» ______2025г.

Заместитель Главы муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области 

_________________

подпись

Чупинин О.В. 

«____» ________2025г
Руководитель Аппарата Администрации  муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области
_______________

подпись

Баринова Н.В.  

«____» ________2025г.




	исп. Главный специалист отдела  имущественных и земельных отношений 
тел. 4-16-85
	_____________

подпись
	Мельникова О.Ю.  
	««____» ________2025г


Разослать: прокуратура, Отдел имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области
Экз.2  (1 экз. в дело)
Версия на бумажном носителе идентична версии электронной.

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области 
                                                                                           от 28.01.2025 № 96

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, права безвозмездного срочного пользования земельными участками»
                                 1.  Общие положения

   1.Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, права безвозмездного срочного пользования земельными участками» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области (далее Администрация) при оказании муниципальной услуги.
1.2.Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении  муниципальной  услуги.

1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Федерации, заинтересованные в прекращении земельного участка, иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также именуемый заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:

местонахождение Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Угранский муниципальный округ, с.Угра, ул. Ленина, д.38. 
Почтовый адрес Администрации (для направления документов и письменных обращений): 215430, Российская Федерация, Смоленская область, Угранский муниципальный округ, с.Угра, ул. Ленина, д.38. 
         Контактные телефоны Администрации: факс 8(48137)4-12-90, 8(48137)4-16-85.

Сайт Администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.admin-ugra.ru
Электронный адрес Администрации:  ugra2011@yandex.ru
График (режим) работы Администрации: c 9-00 до 17-15;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием посетителей осуществляется в рабочие дни с 09-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-15.

1.3.3. Место нахождения МФЦ.

Почтовый адрес МФЦ (для направления документов и письменных обращений): 215430 с.Угра, ул. Ленина, д. 37 
Контактные телефоны МФЦ: 8(4812) 20-57-29.

Сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: мфц67.рф.

Электронный адрес МФЦ: mfc_ugra@admin-smolenck.ru
График (режим) работы МФЦ: c 09-00 до 18-00;

перерыв на обед с _____-____ до _____-____.

Выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.2. Прием и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу (далее – специалист отдела). 

1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются:

- лично в Администрацию, расположенную по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, Угранский муниципальный округ, с.Угра, ул. Ленина, д. 38;

- по телефону: 8(48137)4-16-85

- письменно.

1.3.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (наименование органа, организации и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых                и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Информационные материалы размещаются на сайте http://www.admin-ugra.ru, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на региональном портале государственных услуг.

1.3.6. При осуществлении консультирования граждан и юридических лиц при личном обращении или по телефону специалист отдела:

- представляется, называя фамилию, имя, отчество, занимаемую                          им должность;

- предлагает собеседнику представиться;

- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;

- ведет разговор в вежливой и корректной форме, лаконично отвечает                на заданные вопросы;

 - подводит итог в конце разговора и дает соответствующие рекомендации;

- информирует посетителя о невозможности предоставления сведений, если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию специалиста отдела,       и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит решение таких вопросов;
- предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день                                       в определенное время или обратиться письменно при невозможности в момент обращения однозначно ответить на поставленный вопрос. К назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанному вопросу.

2.  Стандарт предоставления  муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, прекращение права безвозмездного срочного пользования земельными участками». 
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Угранский муниципальный округ»  Смоленской области. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги является Отдел имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Угранского муниципального округа   Смоленской области.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
          1) принятие и выдача постановления Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области о прекращении права на земельный участок;

 2) об отказе в прекращении права на земельный участок.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1)  постановления  о прекращении права на земельный участок;

2) уведомления  об отказе в прекращении права на земельный участок.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредством факса, электронной почты), электронном).

2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российский Федерации  или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5. При очной форме получения результата предоставления государственной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации.
2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).

2.3.7. При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью ответственного сотрудника Администрации направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении) и (или) передается на Единый портал, Региональный портал.
2.4.Общий срок предоставления  муниципальной услуги.
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения  заявителя.

2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документом, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).

2.5.Правовые основания предоставление муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

-Федеральным Законом от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений                     в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ» , 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 16);

 - Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, №31, ст. 4017);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, №31 (часть 1), ст. 3451);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
         - Уставом муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области, принятым решением Угранского окружного Совета депутатов №57 от 18.12.2024г.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

2.6.1. Для предоставления  муниципальной услуги заявитель предоставляет подлинники для предъявления и копии для приобщения к заявлению следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной уполномоченным федеральным органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей;

- кадастровый паспорт земельного участка;

-документа, подтверждающего права пожизненного наследуемого владения или безвозмездного срочного пользования земельным участком.

2.6.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.3. Запрещено  требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
2.6.4. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

     - тексты документов написаны разборчиво; 

     - фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

     - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

     - документы не исполнены карандашом;

     - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях.
2.6.6. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на заявлении о предоставлении государственной услуги должна быть нотариально удостоверена.

2.7. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставлении государственных и муниципальных услуг
2.7.1. Органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; (в ред. Федерального закона от 28.07.2012 N 133-ФЗ)

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

(п. 4 введен Федеральным законом от 19.07.2018 N 204-ФЗ)

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента,  или предоставление документов не в полном объеме.

2.8.2.Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4.настоящего Административного регламента.

2.8.3.Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.8.4.Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Отказ заявителям в предоставлении муниципальной услуги производится в случаях, когда: 
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 
- непредставление одного из документов, указанных в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента; 
- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в подпункте 2.6.1.пункта 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, требованиям законодательства Российской Федерации, а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
- у Администрации муниципального образования "Угранский муниципальный округ" Смоленской области отсутствуют полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком; 
- отсутствует оформленная в установленном порядке доверенность, если заявление подается представителем.

2.9.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать: 
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин. 

2.9.3. Информация об отказе в представлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте). 
В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства.   

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


2.11.2.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги.
2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).
2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация ,должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособленные для инвалидов.
2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.
2.13.8. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена: 

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

Допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги; 

Допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, абаки-проводники при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяют федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации госсуарственной политики информационно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями» 

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной  услуги.
2.14.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные пунктом 2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-приём и регистрация документов заявителя;

-подготовка проекта постановления о прекращении права на земельный участка;
-принятие постановления о прекращении права  на земельный участка;

-выдача документов.

3.2.Приём и регистрация документов заявителя.
3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя с заявлением, либо получение заявления по почте.
3.2.2. При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
3.2.3. срок выполнения указанных в пункте 3.2.2. настоящего подраздела административных действий не должен превышать 30 минут. 

3.2.4. Зарегистрированное в установленном порядке заявление и прилагаемые к нему документы специалист приемной Администрации, ответственный за ведение делопроизводства, передает Главе муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области на визирование в соответствии с правилами ведения делопроизводства.

3.2.5. После визирования Главой МО «Угранский муниципальный округ» специалист приемной Администрации, ответственный за ведение делопроизводства, передает заявление с визой Главы МО «Угранский муниципальный округ» и прилагаемые к нему документы в отдел имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области. 

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, не должен превышать 1 рабочий день.

3.2.7. Начальник отдела направляет заявление специалисту, ответственному  за проведение работ по подготовке проектов постановлений.
3.3.Подготовка проектов постановлений о прекращении права на земельные участи.

3.3.1. Специалист, ответственный за прием документов передает их специалисту, ответственному за подготовку проекта постановления о прекращении права на земельный участок.
3.3.2. Если в соответствии с перечнем поступили все, необходимые для предоставления муниципальной услуги, документы, их содержание соответствует действующему законодательству, специалист Отдела принимает решение о подготовке проекта постановления о прекращении права на земельный участок и готовит проект постановления о прекращении права в одном экземпляре.

В случае наличия одного либо нескольких оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8., специалист Отдела принимает решение о подготовке письменного мотивированного отказа и  в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. После подготовки проекта постановления о прекращении права, специалист Отдела передает его с полным пакетом документов  на проверку начальнику Отдела имущественных и земельных отношений. 

3.3.4. Начальник Отделав в течение 3-х дней осуществляет проверку представленного проекта постановления о прекращении права.

В случае обнаружения ошибок, замечаний проект постановления о прекращении права с пакетом документов возвращается специалисту Отдела на доработку для устранения замечаний и ошибок.

Если в результате проверки обнаружено основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, проект постановления о прекращении права с пакетом документов возвращается специалисту Отдела имущественных и земельных отношений для подготовки проекта письменного отказа. 
3.3.5. После исправления ошибок, устранения замечаний, специалист Отдела  повторно направляет проект постановления о прекращении права.
В случае отсутствия ошибок и устранения замечаний Начальник Отдела согласовывает проект постановления о прекращении права, либо подписывает мотивированный отказ с указанием даты. 

Согласованный проект постановления о прекращении права начальник Отдела передает специалисту, который передает в бумажном и электронном носителе специалисту Отдела по местному самоуправлению Администрации, который направляет проект постановления на подпись Главе Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области.
3.3.6. Глава Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области принимает одно из следующих решений:

- о вынесении постановления, согласованного со структурными подразделениями и должностными лицами Администрации, о прекращении права на земельный участок;
- о возврате проекта постановления о прекращении права на земельный участок на исправление замечаний;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.7. Результатом административного действия является принятие постановления о прекращении права либо письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги, подписанный руководителем Сектора имущественных и земельных отношений.
3.3.8.Продолжительность административной процедуры не более 28 дней.
3.4. Выдача документов
3.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, постановления о прекращении права земельного участка.

3.4.2. Постановление о прекращении права на земельный участок выдается заявителю под роспись в 2-х дневный срок с момента его изготовления (статья 53 Земельного кодекса РФ).
3.4.3. Выдача готовых документов производится специалистами Отдела имущественных и земельных отношений Администрации муниципальном образовании « Угранский муниципальный округ» Смоленской области, без записи, по графику приёма граждан.
Раздел 4.  Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги.
4.1.1. Руководитель осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.1.3. Отдел проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами комитета.

4.1.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы комитета) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

4.1.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.1.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.7. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Смоленской области. муниципальным образованием «Угранский» Смоленской области»  об административных правонарушениях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

- Главе муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области по адресу: Смоленская область, с. Угра, ул. Ленина д. 38 телефон 8- (48137) 4-12-90;

- Начальнику Отдела имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области по адресу: с. Угра, ул. Ленина д. 38 телефон 8 - (48137) 4-16-85. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю не позднее  дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента.

5.8. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.
  Приложение № 1 
к административному регламенту
 предоставления муниципальной
услуги «Прекращение права
 постоянного (бессрочного) пользования, 
                                                                                 права  пожизненного наследуемого
 владения, права безвозмездного
 срочного пользования земельными участками

Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, права безвозмездного срочного пользования земельными участками»
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	Главе Администрации муниципального образования «Угранский муниципальный округ» Смоленской области 

от _______________________________

_________________________________

проживающего по адресу: ___________

_________________________________

Паспорт __________________________

________________________________

Тел. ____________________________


Заявление

      Прошу прекратить право постоянного (бессрочного) пользования, (права пожизненного наследуемого владения либо права безвозмездного срочного пользования) на земельный участок, площадью _________ кв.м.,  кадастровым номером №67:21: _______________ расположенный  по адресу: Смоленская область, Угранский  район, __________________________________

Документы основания на земельный участок_________________________

________________________________________________________________

            Приложение: 

1 Копия паспорта

2. Свидетельство о праве на земельный участок 

С обработкой персональных данных согласен (на) 

Дата ________________                                     подпись____________
Прием и регистрация документов заявителя





Рассмотрение представленных документов





Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Решение об удовлетворении заявления





Уведомление заявителя о принятом решении








